Zakladni Skola a Matefska skola Ryzovisté, okres Bruntal,
prispévkova organizace

Rymartovska 282 IC: 70985391
zsams.ryzoviste@email.cz

Skartac¢ni znak/Ihdta A.3 A/10
Vydan: 1. 9. 2026

Platnost/ucinnost: 1. 9. 2026

Vnitini rad skolni druziny:

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a
jiném vzdelavani (Skolsky zdkon), § 30, odst. 1, vydavam fad skolni druziny:

Obsah:

= VSeobecné ustanoveni

= Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci ve Skolském zartizeni a podrobnosti
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VSEOBECNE USTANOVENI

Druzina poskytuje zajmové vzdelavani zaka skoly

Druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani a o Skolnich prazdnindch. Po projednani se
ziizovatelem muize feditel Skoly pierusit ¢innost druziny v dob¢ skolnich prazdnin.

Druzina mtze vykonavat ¢innosti pro ucastniky piipadné i jejich zakonné zastupce a to i ve dnech
pracovniho volna.

Druzina organizuje zajmové vzdélavani predev§im pro Gi¢astniky ptihlasené k pravidelné denni
dochazce.

Cinnost druziny se uskuteéiiuje predeviim

- prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti nespojenou
s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (§kola) vykonava ¢innost Skolského zatizeni pro zajmové
vzdélavani,

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou ¢innosti,

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

Druzina umoznuje uc¢astnikim odpocinkové ¢innosti i pfipravu na vyucovani.



PRAVA A POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE SKOLSKEM
ZARIZENI A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU SE
ZAMESTNANCI SKOLY.

Prava a povinnosti zakt a zadkonnych zastupci, vztahy zaka a zakonnych zastupct s pedagogickymi
pracovniky Skoly. V souladu s ustanovenim § 21 a 22 zdkona ¢. 561/2004 Sb., maji zaci a jejich
zakonni zastupci nasledujici prava a povinnosti:

Prava zaku

Zaci maji pravo:

- na rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

- jedna-li se o Zaky handicapované, s poruchami u¢eni nebo chovani, na specialni péci v ramci
moznosti zafizeni

- vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani,
pricemz jeho vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje, své pripominky miize vznést prostiednictvim zakonnych zastupcii nebo piimo fediteli

na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni vychovu
a nevhodné¢ ovliviiovaly jeho moralku,

- na ochranu pied fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zachazenim,

- na svobodu ve vybéru kamaradu,

- na svobodu pohybu ve $kolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny,

- na to, aby byl respektovan zaktv soukromy zivot a zZivot jeho rodiny,

- na volny Cas a pfiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho veku,

- na ochranu pied navykovymi latkami, které ohrozuji jeho t€lesny a dusevni vyvoj,

- jestlize se zak citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, ma problémy apod., pozadat o pomoc ¢i radu
ttidniho ucitele, ucitele, vychovatelku ¢i jinou osobu.

Povinnosti zdku

Z4ci maji povinnost:

- fadné dochazet do zafizeni

- ucastnit se mimoskolnich aktivit, na které se ptihlasili

- dodrzovat vnitini fad a ptedpisy a pokyny s$koly k ochran¢ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli
seznameni,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnikl skoly popt. dalSich zaméstnanct Skoly vydané v
souladu s pravnimi predpisy a vnitinim fadem

- vyjadiuje-li své minéni a nazory, Cinit tak vzdy sluSnym zptisobem,

- neposkozovat majetek Skoly a spoluzaki, piipadné Skody jsou povinni zaplatit.

Prava zakonnych zastupcu zaku

Zakonni zastupci zakll maji pravo:

- na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého ditéte,

- vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti jejich déti, pficemz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost,

- na informace a poradenskou pomoc pro jejich déti

- pozadat o uvolnéni zaka ze zatizeni podle pravidel tohoto fadu.

Povinnosti zdkonnych zastupcu zaku

Zakonni zastupci zak maji povinnost:



- vyplnit fadné Zépisni listek

- zajistit, aby zak dochézel fadné do zatizeni

- na vyzvani feditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
zéaka,

- informovat §kolu o zméné zdravotni zpasobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech

- omlouvat nepiitomnost zaka v zafizeni

- oznamovat Skole tidaje nezbytné pro Skolni matriku (§ 28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona) a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro bezpecnost a zdka, a zmény v téchto udajich

Vztahy 7zaku a zakonnych zastupct se zaméstnanci Skoly

Pravidla vzajemnych vztahti vychazeji ze zasady vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti,
solidarity a distojnosti vSech ucastnikli vzdélavani.

Pedagogicti pracovnici Skoly vydéavaji zdkiim a zakonnym zastupctim zaka pouze takové pokyny,
které bezprostiedné souvisi dochazkou do zatfizeni a dal§ich nezbytnych organizacnich opatfeni.

Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do skolni matriky nebo jiné dulezité informace o
zakovi (zdravotni zplsobilost,...) jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi se zakonem ¢.
101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaja.

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVi NEBO NASILI

Ochrana pied socialné patologickymi jevy

Vychovatelka prubézné sleduje konkrétni podminky a situaci v zafizeni z hlediska vyskytu socialné
patologickych jevt, uplatiuji rizné formy a metody umoziujici véasné zachyceni ohrozenych zak?.

Zéci budou chranéni pied viemi formami $patného zachazeni, sexualnim nésilim, zneuZivanim.
Vychovatelka bude dbat, aby zaci neptichazeli do styku s materialy a informacemi pro né
nevhodnymi. Nebude se vmésovat do jejich soukromi. Bude zaky chranit pfed nezakonnymi itoky na
jejich povest. Zjisti-li, ze dité je tyrano, krute trestano nebo je s nim jinak Spatn€ zachazeno, spoji se s
organy péce o dité. Specialni pozornost vénuje ochrané pied navykovymi latkami.

Zvl1astni pozornost je vénovana détem ze socialné znevyhodnéného prostiedi.

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych by se
dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakt vici jinym zaktim nebo skupinadm jsou v zafizeni piisné

zakézany a jsou povazovany za hruby ptestupek proti radu.

Vychovatelka je povinna v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled nad Zaky a vSem
projevam Sikanovani, diskriminace a neptatelstvi zamezit.

PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLNI DRUZINY ZE STRANY ZAKU



Zak Setrn€ zachazi se Skolnim majetkem. Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, zakd,
ucitelt ¢i jinych osob hradi v plném rozsahu rodice zéka, ktery poSkozeni zpiisobil.

Kazdé poskozeni nebo zavadu v prostorach zatizeni hlasi zak p. vychovatelce.

Pozaduje-li skola ndhradu skody po zakovi, musi poskozeni véci vzdy prosetfit a zvazit i
pedagogickou stranku.

Kazdy zak odpovida za Cistotu a potadek svého pracovniho mista a nejblizsiho okoli.

Pted odchodem ze zafizeni kazdy zak uklidi své pracovni misto a jeho okoli.

Zakim je ptisn¢ zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici a vypinaci. Z bezpecnostnich divodi
se zaktim zakazuje otevirani oken o pfestavkach a sezeni na okennich parapetech.

Zak nemanipuluje s el. pfistroji a zafizenim.

ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

PiihlaSovani, odhlaSovani zaka

- Zéka do §kolni druziny ptihlaguje zdkonny zastupce piedanim fadné vyplnéného zapisového
listku s uvedenim rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu zaka z druziny - ptfihlasky eviduje
vychovatelka.

- O piijeti zaka k ¢innosti $kolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zaklad¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné prihlasce a kritérii pro pfijeti.

- Cinnosti druziny se mohou zucastiiovat i Zici nezatazeni do druziny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zarazenych 74kl stanoveny pro oddéleni.

- Odhlaseni zaka z dochazky do ¢innosti §kolni druziny (dale jen SD) oznami rodiée pisemnou
formou vychovatelce SD.

- O vylouéeni z dochazky do SD rozhodne Feditel $koly na zakladé navrhu vychovatelky SD a
po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vyloudeni ze SD sdéli feditel $koly rodi¢tim Z4ka
pisemné s patficnym zdivodnénim.

Provoz $kolni druziny

- Provozni doba SD:

Denné rano od 6:25 do 7:55 a od 11:35 do 16:30 hod.
- V dobg prazdnin nebo mimotadného volna je &innost SD zajisténa, pokud podet piihlasenych
74k neni niz8i nez 8.
- Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu ¢innosti
a rezimu, ktery schvaluje feditel skoly.
- Vyucovaci jednotka ve vychovné vzd&lavaci praci SD je 60 minut.
- Mistnosti SD jsou prostory v pfizemi $koly Nemocni¢ni ulice &. 140
- K ¢&innosti SD je mozné po dohodé s vedenim koly vyuzivat t&locvi¢nu, $kolni zahradu a
uvolnéné ucebny.

Pocet oddéleni: 2
- Naplnovani oddéleni: odd€leni Skolni druziny se naplituje nejvyse do poctu 27 ucastnikil,
nejvyssi pocet Gcastnikti na 1 pedagogického pracovnika je 25 zaka denné pfitomnych — limit pro
pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti zaka v provozu oddéleni. Provoz jednotlivych
oddéleni je dan nasledovné. Prvni oddéleni je otevieno od 6:25 do 7:55, dale pak od 11:35 do 16:30.
Druhé odd€leni je otevieno od 6:55 do 7:55, dale pak od 12:35 do 15:00. Po 15:00 se ob¢ druziny
spojuji v jedno oddéleni.



Dochézka do SD

- Budova $koly je zpfistupnéna zakiim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od 6:25 do
7:55. Druhé oddéleni se rano otevira v 6:55.

- V odpolednim provozu vstupuji zaci do provozu SD od 11.35 do 12.35 hod.

- 74k vstupuje do ¢innosti SD v nahldgeném rezimu, ktery je uveden zdkonnym zastupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢i je G¢ast v zaméstnanich SD povinna.

- Neptitomnost Zika v SD je omluvena nepiitomnosti Zika ve $kole (postup dle $kolniho fadu),
pokud je 7k vyzvednut rodi¢i z vyuc¢ovani, ohlasi vychovatelce tuto skutecnost t¥idni
(pfedavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

- Odhlasku ze stravovani v ptipad¢ neptitomnosti zaka provadi rodice sami

- Uvolnéni z denni &innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zdkonného zastupce a s
osobnim vyzvednutim zaka.

- Rodi¢ vyzvedavani zaka z ¢innosti SD — v priibéhu odpoledne do 16:30 hod.

- Pii nevyzvednuti Zika zdkonnym zastupcem z &innosti SD do konce stanovené provozni doby

SD vychovatelka telefonicky kontaktuje zdkonného zastupce a vy&ka s zakem aZ do jeho piichodu.

Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcti ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdé€li situaci fediteli

skoly, event. kontaktuje Policii CR piipadné OSPOD Rymatov.

Pravidla chovani zaku pfi ¢innostech SD

- Zaci se tidi pokyny vychovatelky SD a pravidly vnitiniho fadu SD.

- Bez védomi vychovatelky Zak neopousti oddéleni SD.

- Doba pobytu ve Skolni druziné se fidi udaji na zapisovém listku.

- Na obéd jsou Zaci odvadéni v doprovodu vychovatelky SD.

- Osobni véci ma kazdy zak oznaceny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak nebo
zakonny zastupce ihned pani vychovatelce.

- K hram, hra¢kam, kniham atd. se Z4ci chovaji ohledupIné a Setrné. UmysIné poskozeni nebo
zniceni herniho zadzemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

- Pokud 74k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD, miize byt

z rozhodnuti feditele $koly z dochazky do SD vylougen.

Bezpecénost a ochrana zdravi zaku SD

- Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pti ¢innostech zajistuje vychovatelka metodicky spravnym

a planovitym vyberem c¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

- Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelka okamzité nahlasi vedeni skoly.

- Pfi Grazu zaka zvazi vychovatelka situaci — oSetii sama, zavola rodiCe, event. 1ékaiskou

pomoc.

- 74k je povinen okamzité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pii ¢innostech.

- V ptipadé€ trazu (v souvislosti s ¢innostmi ve $kolni druzing) je vychovatelka povinna zajistit
prvotni osetfeni ditéte, v pfipade nutnosti i nasledné l¢kaiské vySetteni Ci oSetfeni. Zakonné
zastupce je povinna bezodkladné vyrozumét. Vychovatelka je rovnéz zodpovédna za ohlaseni
urazu vedeni Skoly a zapsani do knihy urazi.

REZIM SKOLNI DRUZINY
6:25 — 7:55 — ranni druZina — pfichod do SD,
prevazné odpocinkova ¢innost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle zajmau,
11:35 —16:30 odpoledni druZina
11:35-12:35
ptichod do SD, pfevazné odpocinkova Einnost, klidové hry, stolni hry, hracky, ¢innost dle z4jmd,
12:35 hod. - 13.00 hod.
obéd, osobni hygiena,



13.00 hod. - 13.15 hod.
odpocinkova ¢innost /besedy, Cetba, vypraveéni, tematické rozhovory/,

13.15 hod. — 16:30 hod.
¢innost zajmova — aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka, pfirodovédna, pfiprava na
vyucovani formou kvizl, soutézi, kiizovek apod., dle tydenniho rozvrhu

IV. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedend v odd¢leni $kolni druziny

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou pfihlaSeni k pravidelné dochézce.
Ptehled vychovné vzdelavaci prace.

Dochéazkovy sesit.

DODATEK C. 1

OCHRANA OSOBNiCH UDAJU (UCITEL, ZAK, ZAKONNY ZASTUPCE)

> Pedagogicti pracovnici a zaméstnanci $koly maji povinnost ve smyslu evropského natizeni ke
GDPR zachovavat mlc¢enlivost a chranit pted zneuzitim data, udaje a osobni udaje déti, zaki a
zameéstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti a zakid a
vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatizeni, s nimiz pfisli do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni tdaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né¢ nemaji zdkonny narok,
nepotfebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

> Pravo zakl a zakonnych zastupcti na pfistup k osobnim tdajiim, na opravu a vymaz osobnich
udajti a pravo vznést osobni namitku proti zpracovani osobnich udaju se fidi Smérnici
feditelky Skoly k ochran¢ osobnich tidajui ze dne 24. 5. 2018.

» Zpracovani osobnich udajii ditéte za ucelem propagace skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupct ditéte.

> Potizovani zvukovych a obrazovych zaznami osob (ucitel, zak) bez jejich vyslovného svoleni
je v rozporu s obCanskym zakonikem (§ 84 a § 85 zékona ¢. 89/2012 Sb.).

Dodatek €. 1 vloZen dne 25/5/2018
Aktualizace 3/9/2018 — Skolni klub, registraéni &islo projektu CZ.03.2.65/0.0/0.0/16_047/000963 1
Aktualizace 25/8/2022 — ukonéeni projektu CZ.03.2.65/0.0/0.0/16 _047/0009631

Aktualizace 1/9/2024 — zména provozu
Aktualizace1/9/2026 — zména provozu

Mgr. Jan F ranek, 0. 1, teditel skoly, razitko



